CURSO: COMO USAR MICROSOFT WORD

Curso de Word #9

e Insertar SmartArt

CREAR UN ELEMENTO GRAFICO SMARTART:

Cree una Grafico SmartArt para hacer una representacion visual de la informacion
de forma rapida y sencilla. Puede elegir entre numerosos disefios para transmitir de
forma eficaz sus mensajes o ideas. Graficos SmartArt se pueden crear en Excel,
Outlook, PowerPoint y Word y se pueden usar en Office.
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CREAR UN ELEMENTO GRAFICO SMARTART:
Cree una Grafico SmartArt para hacer una representacion visual de la informacién
de forma rapida y sencilla. Puede elegir entre numerosos disefios para transmitir de
forma eficaz sus mensajes o ideas. Graficos SmartArt se pueden crear en Excel,
Outlook, PowerPoint y Word y se pueden usar en Office.
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Podemos elegir el disefio que mas nos favorezca. Podemos agregar figuras en
forma de lista, mapa conceptual, cuadro sindptico, matrices, piramides, etc.
Por ejemplo, agregaré una figura en forma de “jerarquia”:
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Por ejemplo, agregaré una figura en forma de “jerarquia™
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También podemos invertir o modificar el orden de los cuadros en nuestra figura:
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Podemos ver que ahora tengo

“verdura” de lado izquierdo y
“fruta” de lado derecho
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Si queremos agregar mas recuadros, podemos hacer lo siguiente:
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Por ejemplo, yo quiero agregar un bloque
al lado derecho de “zanahoria”, asi que
seleccioné el recuadro que dice
“zanahoria” y di click en “Agregar forma”
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derecho de “zanahoria” tal
como yo queria
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ACTIVIDAD
(opcional)
1. Abrir un documento de Word
2. Agregar un SmartArt y escribir en el
3. Cambiar el color y agregar un efecto (bisel,
iluminacion, etc)
4. Guardar el documento




